
คูมือการใชงาน 
ระบบติดตามขอมูลการพัฒนาการประกันคุณภาพการศึกษา 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลตะวนัออก 

(Quality Assurance Tracking System : QATS-RMUTTO) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักงานประกันคุณภาพการศึกษา 

กลุมทีมงานพัฒนาระบบ 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลตะวนัออก 



 

คํานํา 

 สํานักงานประกันคุณภาพการศึกษา และกลุมทีมงาน ไดออกแบบและพัฒนาระบบการติดตามขอมูล

การพัฒนาคุณภาพภายใน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ซึ่งเปนระบบเทคโนโลยีสารสนเทศที่

พัฒนาข้ึนเพื่อใหการติดตามผลการพัฒนาการประกันคุณภาพการศึกษา เปนไปตามระบบกลไกการประกัน

คุณภาพการศึกษาภายใน ระดับคณะ ระดับหนวยงานสนับสนุนวิชาการ และระดับสถาบันใหเปนไปตาม

เปาประสงคตามมาตรฐานที่กําหนด เพื่อใชในการวิเคราะห ควบคุม กํากับติดตาม ตรวจสอบ และมีระบบ

สารสนเทศที่ชวยในการตัดสินใจของผูบริหาร 

 

 
สํานักงานประกันคุณภาพการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



เงื่อนไขขอมูลระบบ 
**** หมายเหตุ สามารถ ลด - เพิ่ม เงื่อนไขตามเปาหมายทีก่ําหนด 

เอกสารที่ตองสงตามกําหนด ระดับคณะ (ตามเงื่อนไขมีขอ 1 - 15 ครบ 100%)  
1. คําสั่ง แตงต้ังคณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษา ระดับหลักสูตร 
2. คําสั่ง แตงต้ังคณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษา ระดับคณะ 
3. แบบเสนอแนวทางการปรับปรุง/พัฒนาตามขอเสนอแนะ ระดับหลักสูตร ประจําปการศึกษา 
4. แบบเสนอแนวทางการปรับปรุง/พัฒนาตามขอเสนอแนะ ระดับคณะ ประจําปการศึกษา 
5. ตัวบงช้ีและเปาหมายการประกันคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ประจําปการศึกษา 
6. ตัวบงช้ีและเปาหมายการประกันคุณภาพภายใน ระดับคณะ ประจําปการศึกษา 
7. ผูกํากับดูและผูรับผิดชอบการดําเนินงานและการจัดทํารายงานการประเมินตนเอง (SAR)  

ระดับหลักสูตร ประจําปการศึกษา 
8. ผูกํากับดูและผูรับผิดชอบการดําเนินงานและการจัดทํารายงานการประเมินตนเอง (SAR)  

ระดับคณะ ประจําปการศึกษา 
9. รายช่ือผูตรวจประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร ประจําปการศึกษา 
10. รายช่ือผูตรวจประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับคณะ ประจําปการศึกษา 
11. แบบติดตามความพรอมสําหรับการตรวจประกันคุณภาพ ระดับหลักสูตร ประจําปการศึกษา 
12. แบบติดตามความพรอมสําหรับการตรวจประกันคุณภาพ ระดับคณะ ประจําปการศึกษา 
13. รายงานผลการดําเนินงานตามแบบเสนอแนวทางการปรับปรุง ระดับหลักสูตร ประจําปการศึกษา 
14. รายงานผลการดําเนินงานตามแบบเสนอแนวทางการปรับปรุง ระดับคณะ ประจําปการศึกษา 
15. แผนบริหารความเสี่ยง 
16. อื่น ๆ ที่เกี่ยวของ (ไมนํามานับตามเงื่อนไข) 

 
เอกสารที่ตองสงตามกําหนด ระดับหนวยงานสนับสนุนวิชาการ (ตามเงื่อนไขมีขอ 1 - 8 ครบ 100%) 

1. คําสั่ง แตงต้ังคณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษา ระดับหนวยงานสนับสนุนวิชาการ 
2. แบบเสนอแนวทางการปรับปรุง/พัฒนาตามขอเสนอแนะ หนวยงานสนับสนุนวิชาการ ประจําป

การศึกษา 
3. ตัวบงช้ีและเปาหมายการประกันคุณภาพภายใน หนวยงานสนับสนุนวิชาการ ประจําปการศึกษา 
4. ผูกํากับดูและผูรับผิดชอบการดําเนินงานและการจัดทํารายงานการประเมินตนเอง (SAR)  

ระดับหนวยงานสนับสนุนวิชาการ ประจําปการศึกษา 
5. รายช่ือผูตรวจประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหนวยงานสนับสนุนวิชาการ ประจําป

การศึกษา 
6. แบบติดตามความพรอมสําหรับการตรวจประกันคุณภาพ ระดับหนวยงานสนับสนุนวิชาการ ประจําป

การศึกษา 
7. รายงานผลการดําเนินงานตามแบบเสนอแนวทางการปรับปรุง ระดับหนวยงานสนับสนุนวิชาการ 

ประจําปการศึกษา 
8. แผนบริหารความเสี่ยง 
9. อื่น ๆ ที่เกี่ยวของ (ไมนํามานับตามเงื่อนไข) 

 



การใชงานระบบติดตามขอมูลการพัฒนาการประกันคุณภาพมีการกําหนดสิทธิการใชงานและการ
เขาถึงขอมลู 3 ระดับโดยแบงออกเปน 
 1. ผูดูแลระบบ (Admin) การทํางานระบบติดตามขอมูลการพัฒนาการประกันคุณภาพมี
รายละเอียดดังน้ี 
 1.1 เขาสูระบบติดตามขอมูลการพัฒนาการประกันคุณภาพโดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูปที่ 1.1
ซึ่งเปนหนาจอของการลงช่ือเขาใชระบบติดตามขอมูลการพัฒนาการประกันคุณภาพ 
  1.1.1 ใสช่ือผูใช UsernameและรหสัผานPassword ของผูใชงานที่ไดรับสิทธิ 

 
รูปที่ 1.1 แสดงหนาจอการเขาสูระบบ 

 

  1.1.2 ทําการคลิกปุม เพื่อเขาสูระบบติดตามขอมูลการพัฒนาการประกันคุณภาพ

และสามารถต๊ิกเครื่องหมายถูก เพื่อจดจําช่ือผูใชงานระบบหลังจากน้ันระบบจะแสดงหนาจอ
ดังรูปที่ 1.2 ซึ่งเปนหนาจอหลักผูดูแลระบบโดยแสดงรายการ การประกันคุณภาพประจําปการศึกษาของแตละ
หนวยงาน ซึ่งสามารถเลือกแสดงตามปการศึกษาไดและมีเมนูผูดูแลระบบอยูดานซาย 

 
รูปที่ 1.2 แสดงหนาจอหลักผูดูแลระบบ 

 



 1.2 การจัดการผูใชงานระบบ สามารถทําไดโดยไปหนาจอหลัก 

  1.2.1 ทําการคลิกปุม  ระบบจะแสดงเมนูยอยข้ึนมา 

 2 รายการ  

  1.2.2 เมื่อคลิกปุม ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับ
การเพิม่ผูใชงานระบบดังรูปที1่.3 ซึ่งเปนแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมลูผูใชงานระบบ 

 
รูปที่ 1.3 แสดงหนาจอเพิม่ผูใชงานระบบ 

  1.2.3 ทําการกรอกช่ือผูใช Username รหสัผาน Password ช่ือ-นามสกุลและเลือกสถานะ
ผูใชงานระบบ 

  1.2.4 ทําการบันทกึขอมลูโดยคลกิปุม  ระบบจะกลับไปหนารายช่ือผูใชงาน
ระบบ  ดังรูปที่ 4 

 1.2.5 เมื่อคลิกปุม ระบบจะแสดงรายช่ือและสถานะ
ผูใชงานระบบ ดังรูปที่ 1.4 



 
รูปที่ 1.4 แสดงหนาจอรายช่ือผูใชงานระบบ 

และสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกปุม เพื่อจัดการแกไขขอมูลผูใชงานระบบ  ดังรปูที่ 1.5 

 
รูปที่ 1.5  แสดงหนาจอแกไขขอมลูผูใชงานระบบ 

  1.2.6 ทําการแกไขขอมูลผูใชงานระบบ 

  1.2.7 ทําการบันทกึขอมลูโดยคลกิปุม  ระบบจะกลบัไปหนารายช่ือผูใชงาน
ระบบ ดังรปูที่ 1.4 
 
 

 



 1.3 การจัดการหนวยงาน 

  1.3.1 ทําการคลิกปุม  
ระบบจะแสดงหนาจอสําหรบัการเพิ่มหนวยงานดังรูปที1่.6  ซึ่งเปนแบบฟอรมสําหรบับันทึกขอมลูหนวยงาน
และประเภทหนวยงาน 

 
รูปที่ 1.6 แสดงหนาจอเพิม่หนวยงาน 

  1.3.2 ทําการกรอกช่ือหนวยงานและเลือกประเภทหนวยงาน 

 

  1.3.3 ทําการบันทกึขอมลูโดยคลกิปุม  ระบบจะกลบัไปหนารายการหนวยงานดัง
รูปที่ 1.6 

 1.3.4 สามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกปุม เพื่อจัดการแกไขหนวยงาน ดังรูปที่ 1.7 



 
รูปที่ 1.7 แสดงหนาจอแกไขหนวยงาน 

 
  1.3.5 ทําการแกไขหนวยงาน 

  1.3.6 ทําการบันทกึขอมลูโดยคลกิปุม ระบบจะกลับไปหนารายการหนวยงานดังรปู
ที่ 6 
 
 1.4 การเปดระบบ QA 

  1.4.1 ทําการคลิกปุม  ระบบจะแสดงเมนูยอยข้ึนมา 2 

รายการ  

  1.4.2 เมื่อคลิกปุม ระบบจะแสดงหนาจอสําหรบัการเปด
ระบบการประกันคุณภาพของหนวยงานสนับสนุนดังรูปที1่.8 

 
รูปที่ 1.8 แสดงหนาจอการเปดระบบการประกันคุณภาพของหนวยงานสนับสนุน 



  1.4.3 ทําการเลือกปการศึกษาที่ตองการเปดระบบ 

 
  1.4.4 เลือกวันสิ้นสุดการเปดระบบ 

 

  1.4.5 ทําการบันทกึขอมลูโดยคลกิปุม  ระบบจะกลับไปหนารายการการเปดระบบ
การประกันคุณภาพของหนวยงานสนับสนุน ดังรูปที1่.8 

  1.4.2 เมื่อคลิกปุม ระบบจะแสดงหนาจอสําหรบัการเปด
ระบบการประกันคุณภาพของหนวยงานคณะดังรูปที1่.9 

 
รูปที่ 1.9 แสดงหนาจอการเปดระบบการประกันคุณภาพของหนวยงานคณะ 



  1.4.3 ทําการเลือกปการศึกษาที่ตองการเปดระบบ 

 
  1.4.4 เลือกวันสิ้นสุดการเปดระบบ 

 

  1.4.5 ทําการบันทกึขอมลูโดยคลกิปุม  ระบบจะกลับไปหนารายการการเปดระบบ
การประกันคุณภาพของหนวยงานคณะดังรปูที1่.8 
 
 1.5 การตอระยะเวลาเปดระบบ QA 

  1.5.1 ทําการคลิกปุม  ระบบจะแสดงเมนูยอยข้ึนมา 2 

รายการ  

  1.5.2 เมื่อคลิกปุม ระบบจะแสดงหนาจอรายการระบบการ
ประกันคุณภาพประจําปของหนวยงานสนับสนุนดังรูปที1่.9 



 
รูปที่ 1.9 แสดงหนาจอรายการระบบการประกันคุณภาพประจําปของหนวยงานสนับสนุน 

  1.5.3 ทําการคลิก  ที่ปการศึกษาที่ตองการขยายระยะเวลา 
  1.5.4 ระบบจะแสดงรายละเอียดรายการทีเ่ลอืก 

 
  1.5.5 เลือกวันสิ้นสุดการเปดระบบใหมอกีครั้ง 

 

  1.5.6 ทําการบันทกึขอมลูโดยคลกิปุม  ระบบจะกลับไปหนารายการระบบการ
ประกันคุณภาพประจําปของหนวยงานสนับสนุน พรอมแสดงวันที่ขยายระยะเวลาตามทีเ่ลอืกดังรูปที1่.10 



 
รูปที่ 1.10 แสดงหนารายการระบบการประกันคุณภาพประจําปของหนวยงานสนับสนุนที่ขยายเวลา 

 

  1.5.7 เมื่อคลิกปุม ระบบจะแสดงรายการระบบการ
ประกันคุณภาพประจําปของหนวยงานคณะดังรูปที1่.11 

 
รูปที ่1.11 แสดงหนาจอรายการระบบการประกันคุณภาพประจําปของหนวยงานคณะ 

  1.5.8 ทําการคลิก  ที่ปการศึกษาที่ตองการขยายระยะเวลา 
  1.5.9 ระบบจะแสดงรายละเอียดรายการทีเ่ลอืก 



 
  1.5.10 เลือกวันสิ้นสุดการเปดระบบใหมอีกครั้ง 

 

  1.5.11 ทําการบันทกึขอมลูโดยคลิกปุม  ระบบจะกลับไปหนารายการระบบการ
ประกันคุณภาพประจําปของหนวยงานคณะพรอมแสดงวันที่ขยายระยะเวลาตามทีเ่ลอืก ดังรปูที่ 1.12 

 
รูปที ่1.12 แสดงหนารายการระบบการประกันคุณภาพประจําปของหนวยงานคณะที่ขยายเวลา 

 
 
 
 



 1.6 การแสดงสรุปผลหนวยงานสนับสนุน 

  1.6.1 ทําการคลิกปุม  ระบบจะแสดงปการศึกษาใหเลอืก 

 
  1.6.2 เมื่อคลิกปการศึกษาที่ตองการ หลังจากน้ันระบบจะแสดงหนาจอสรปุผลของหนวยงาน
สนับสนุนทั้งหมดดังรปูที่ 1.12 

 

 
รูปที่ 1.12 แสดงหนาจอสรุปผลของหนวยงานสนับสนุน 



  1.6.3 จากรูปที่ 1.12 สามารถคลกิที่  จะมีเมนูยอยออกมา  เพื่อสั่งพิมพ
หรือบันทึกเปนรูปภาพได โดยมีใหเลอืกทัง้นามสกุล JPEG และ PNG 
 
 1.7 การแสดงสรุปผลหนวยงานคณะ 

  1.7.1 ทําการคลิกปุม  ระบบจะแสดงปการศึกษาใหเลอืก 

 
  1.7.2 เมื่อคลิกปการศึกษาที่ตองการ หลังจากน้ันระบบจะแสดงหนาจอสรปุผลของหนวยงาน
คณะทั้งหมด ดังรูปที่ 1.13 

 



 
รูปที่ 1.13 แสดงหนาจอสรุปผลของหนวยงานคณะ 

  1.7.3 จากรูปที ่1.13 สามารถคลกิที่  จะมีเมนูยอยออกมา  เพื่อสัง่พิมพ
หรือบันทึกเปนรูปภาพได โดยมีใหเลอืกทัง้นามสกุล JPEG และ PNG 
   
 1.8 การออกจากระบบ 

  1.8.1 ทําการคลิกปุม  เพื่อออกจากระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 2. ผูดูแลระบบระดับคณะ/หนวยงาน (Admin of Department) การทํางานระบบติดตามขอมูล
การพัฒนาการประกันคุณภาพมีรายละเอียดดังน้ี 
 2.1 เขาสูระบบติดตามขอมูลการพัฒนาการประกันคุณภาพ โดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูปที่ 1  
ซึ่งเปนหนาจอของการลงช่ือเขาใชระบบติดตามขอมูลการพัฒนาการประกันคุณภาพ 
  2.1.1 ใสช่ือผูใช Username และรหสัผาน Password ของผูใชงานที่ไดรบัสิทธิ 

 
รูปที่ 2.1 แสดงหนาจอการเขาสูระบบ 

 

  2.1.2 ทําการคลิกปุม เพื่อเขาสูระบบติดตามขอมูลการพัฒนาการประกันคุณภาพ

และสามารถต๊ิกเครื่องหมายถูก เพื่อจดจําช่ือผูใชงานระบบ หลังจากน้ันระบบจะแสดงหนาจอ
ดังรูปที่ 2.2 ซึ่งเปนหนาจอหลักผูดูแลระบบระดับคณะ/หนวยงาน โดยแสดงรายการการประกันคุณภาพ
ประจําปการศึกษาของแตละหนวยงาน ซึ่งสามารถเลือกแสดงตามปการศึกษาไดและมีเมนูผูดูแลระบบระดับ
คณะ/หนวยงานอยูดานซาย 

 

 
รูปที่ 2.2 แสดงหนาจอหลักผูดูแลระบบระดับคณะ/หนวยงาน 

 
 



 2.2 การจัดการประกันคุณภาพคณะ/หนวยงานสามารถทาํไดโดยไปหนาจอหลกั 

  2.2.1 ทําการคลิกปุม  ระบบจะแสดงหนาจอรายการติดตาม
ขอมูลการประกันคุณภาพคณะ/หนวยงานดังรูปที2่.3ซึ่งจะแสดงกําหนดการสงขอมูลและสถานะการ
ดําเนินการเพิ่มขอมลู 

 
รูปที่ 2.3 แสดงแสดงหนาจอรายการติดตามขอมลูการประกนัคุณภาพคณะ/หนวยงาน 

  2.2.2 เมื่อคลิกปุม ของปการศึกษาดังรปูที่ 2.3 ระบบจะแสดงหนาจอรายการ
ระบบการประกันคุณภาพประจําปของคณะ/หนวยงานดังรปูที่ 2.4  ซึ่งจะแสดงหนาจอการแกไขรายละเอียด

ขอมูลปการศึกษา เมือ่แกไขเรียบรอยแลวคลิก  เพื่อบันทกึขอมูล 



 

รูปที่ 2.4 แสดงหนาจอการแกไขรายละเอียดขอมลูปการศึกษา 

  2.2.3 เมื่อคลิกปุม ของปการศึกษาดังรปูที่ 2.3 ระบบจะแสดงหนาจอรายการ
ระบบการประกันคุณภาพประจําปของคณะ/หนวยงานดังรปูที่ 2.5 ซึ่งจะแสดงรายการเอกสารและสถานะการ
ดําเนินการ 

 



 
รูปที่ 2.5  แสดงแสดงหนาจอรายการระบบการประกันคุณภาพประจําปของคณะ/หนวยงาน 

  2.2.4 ทําการเพิม่เอกสารโดยคลกิปุม ซึ่งระบบสามารถใหเพิม่เอกสาร

ไดเฉพาะนามสกุล PDF เทาน้ันเมื่อเลือกไฟลเสรจ็แลวใหคลกิปุม ระบบจะกลับหนาเดิมและสามารถ

กดที่ไฟลเพื่อแสดงเอกสารไดหรือถาเพิม่เอกสารผิดสามารถคลิกปุม เพื่อทําการลบไฟล 

 2.2.5 ทําการคลิกปุม  ระบบจะแสดงหนาจอรายการระบบการ
ประกันคุณภาพประจําปของคณะ/หนวยงานประจําปการศึกษาปจจุบัน ดังรูปที่ 2.6 ซึ่งแสดงรายละเอียด
ผูรบัผิดชอบ กําหนดการสงขอมลู รายการไฟลเอกสาร และสถานะการดําเนินการเพิ่มขอมูล 

 
รูปที่ 2.6 แสดงหนาจอรายการระบบการประกันคุณภาพประจําปของคณะ/หนวยงาน 

  2.2.6 เมื่อคลิกปุม เปนการเพิ่มเอกสาร โดยใชวิธีการเดียวกบัขอ 2.2.4 
 



 2.3 การแสดงสรุปผลหนวยงานสนับสนุน 

  2.3.1 ทําการคลิกปุม  ระบบจะแสดงปการศึกษาใหเลอืก 

 
  2.3.2 เมื่อคลิกปการศึกษาที่ตองการ หลังจากน้ันระบบจะแสดงหนาจอสรปุผลของหนวยงาน
สนับสนุนทั้งหมด ดังรูปที่ 2.7 

 

 
รูปที่ 2.7 แสดงหนาจอสรุปผลของหนวยงานสนับสนุน 



  2.3.3 จากรูปที่ 2.7 สามารถคลกิที่  จะมีเมนูยอยออกมา  เพื่อสั่งพิมพ
หรือบันทึกเปนรูปภาพได โดยมีใหเลอืกทัง้นามสกุล JPEG และ PNG 
 
 2.4 การแสดงสรุปผลหนวยงานคณะ 

  2.4.1 ทําการคลิกปุม  ระบบจะแสดงปการศึกษาใหเลอืก 

 
  2.4.2 เมื่อคลิกปการศึกษาที่ตองการ หลังจากน้ันระบบจะแสดงหนาจอสรปุผลของหนวยงาน
คณะทั้งหมด ดังรูปที่ 2.8 

 
 



 
รูปที่ 2.8 แสดงหนาจอสรุปผลของหนวยงานคณะ 

  2.4.3 จากรูปที่ 2.8 สามารถคลกิที่  จะมีเมนูยอยออกมา  เพื่อสั่งพิมพ
หรือบันทึกเปนรูปภาพได โดยมีใหเลอืกทัง้นามสกุล JPEG และ PNG 
 
 2.5 การออกจากระบบ 

  2.5.1 ทําการคลิกปุม  เพื่อออกจากระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 3. ผูใชงานท่ัวไป (User) การทํางานระบบติดตามขอมูลการพัฒนาการประกันคุณภาพมี
รายละเอียดดังน้ี 
 3.1 รายการการประกันคุณภาพประจําปการศึกษาของแตละหนวยงาน ซึ่งสามารถเลือกแสดงตาม
ปการศึกษาตรวจสอบสอบสถานะ ความคืบหนา ของคณะ/หนวยงาน ดังรปูที่ 3.1 

 
รูปที่ 3.1 แสดงหนาจอรายการการประกันคุณภาพประจําปการศึกษาของแตละหนวยงาน 

  3.1.1 สามารถคลิกปุม  เพื่อดูรายละเอียดการติดตามขอมูลประกันคุณภาพ
การศึกษาของคณะ/หนวยงานน้ันๆในประจําปการศึกษาที่ตองการได ดังรูปที่ 3.2 

 
รูปที่ 3.2 แสดงหนาจอรายละเอยีดความคืบหนาของขอมูลประกันคุณภาพการศึกษาของคณะ/หนวยงาน 

 3.2 การแสดงสรุปผลหนวยงานสนับสนุน 



  3.2.1 ทําการคลิกปุม  ระบบจะแสดงปการศึกษาใหเลอืก 

 
  3.2.2 เมื่อคลิกปการศึกษาที่ตองการ หลังจากน้ันระบบจะแสดงหนาจอสรปุผลของหนวยงาน
สนับสนุนทั้งหมด ดังรูปที่ 3.3 

 

 
รูปที่ 3.3 แสดงหนาจอสรุปผลของหนวยงานสนับสนุน 



  3.2.3 จากรูปที่ 3.3 สามารถคลกิที่  จะมีเมนูยอยออกมา  เพื่อสั่งพิมพ
หรือบันทึกเปนรูปภาพได โดยมีใหเลอืกทัง้นามสกุล JPEG และ PNG 
 
 3.3 การแสดงสรุปผลหนวยงานคณะ 

  3.3.1 ทําการคลิกปุม  ระบบจะแสดงปการศึกษาใหเลอืก 

 
  3.3.2 เมื่อคลิกปการศึกษาที่ตองการ หลังจากน้ันระบบจะแสดงหนาจอสรปุผลของหนวยงาน
คณะทั้งหมด ดังรูปที่ 3.4 

 
 



 
รูปที่ 3.4 แสดงหนาจอสรุปผลของหนวยงานคณะ 

  3.3.3 จากรูปที่ 3.4 สามารถคลกิที่  จะมีเมนูยอยออกมา  เพื่อสั่งพิมพ
หรือบันทึกเปนรูปภาพได โดยมีใหเลอืกทัง้นามสกุล JPEG และ PNG 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 การใชงานสัญลักษณ 

 1. ทําการคลิก เพื่อเลอืกใหแสดงจํานวนของรายการตอหนา 

 2. สามารถพิมพคําคนที่ตองการในชอง เชน คณะ/หนวยงาน 

 3. ทําการคลิกปุม เพื่อจัดการเรียงลําดับจากนอยไปหามากหรือจากมากไปหานอย 

 4. ทําการคลิกปุม  เพื่อจัดการเรียงลําดับตามตัวอกัษร 
 5. สามารถแสดงจํานวนรายการของรายการในแตละหนาและสามารถคลกิปุมเพื่อเปลี่ยนหนาตอไป 

 
 
 
 




